/N
6 ;l;zj‘\RSUS

VERSITESI

Devlet Malzeme Ofisi Alimlari is Akisi

BiRiMiI Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

IS AKIS SORUMLULARI Satin Alma islemleri Sorumlusu, Sube Miidiirii, Daire Baskani
IS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Birimler, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
IS AKIS TOPLAM SURE 41 Giin

IS AKIS TANIMI

Devlet Malzeme Ofisi Genel Midirligi’nden, 4734 sayih Kamu ihale Kanunu’nun 3. maddesi
kapsaminda yapilacak; stok, agik satislara ait satin alma sozlesmeleri ve muteferrik kapsamindaki satin
alma islemleri (tasit ve is makineleri harig) ile satis islemlerine (stok satislari harig) iliskin alim stirecidir.

IS AKIS GIRDILERI
e ihtiyac talep yazisi

iS AKIS CIKTILARI
e Odeme emri

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu

IS AKIS ADIMLARI

e Daire Baskanliginin alt birimleri ya da Universitenin diger birimlerince hazirlanan ihtiyag
listelerinin Daire Bagkanligina gelmesi

e Odenek kontroliiniin yapilmasi

e Odenek yetersiz ise ilgili birime haber verilmesi

e (Odenek yeterli ise (ist ydnetici onayi, komisyon oluru ve kurul onayinin alinmasi

e Satin Alma ve Tahakkuk Sube Muddrligiline havale edilmesi

e Birimlerden gelen taleplere gére malzeme ihtiyag listesinin hazirlanmasi

e internet ortaminda DMO kataloguna bakilarak katalog driinlerinin ihtiyag listesi ile
karsilastirmasinin yapilmasi

e ihtiyac duyulan malzeme DMO’da yok ise ilgili birime haber verilmesi

e ihtiyac duyulan malzemeler DMO’da var ise katalogda bulunan kod numaralarindan DMO
malzeme istek listesinin olusturulmasi

e Mutemet gorevlendirilmesi

e Onay/Kredi Talepnamesi imzalatilarak kredinin agiimasi

e Kredinin acildigina iliskin muhasebe islem fisiyle talep formunu/listesini iceren Ust yazinin
DMOQ’ya gonderilmesi

e DMO’nun hesabina parasinin yatiriimasi

o Siparis edilen Uriinlerin ve faturanin son teslim siresine kadar Universitemizin ilgili birimine
irsaliyesi ile birlikte teslim edilmesi (Uriin teslimat zamanlari talep edilen iiriin ve miktarina gére
degisiklik gosterebilir)

e Muayene Kabul Komisyonu tarafindan mallarin kontrol edilmesi

e Mallar, secilenler ile uygun degilse ya da farkliysa DMO ile baglanti kurulmasi

e Mallar, secilenler ile ayni ise 6deme emrinin diizenlenmesi ve kredinin mahsup edilerek
kapatiimasi
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e Harcama Yetkilisinin onayinin alinmasi
e Evraklarin bir nishasinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina teslim edilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

e Uriiniin dogru bir sekilde DMO katalogunda tespit edilip, acilan kredi siiresi zarfinda alim islerinin
tam ve eksiksiz sekilde tamamlanmasi.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

SKSDB : Saglik Kaltir ve Spor Daire Baskanligi
SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
DMO : Devlet Malzeme Ofisi

DB : Diger Birimler

MKK  : Muayene Kabul Komisyonu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ferat KAYA Mustafa YILDIZ Murat ALTUNTAS
V.H.K.I. Bilgisayar isletmeni Saglk Kiiltiir ve Spor Daire
Baskani
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SORUMLU

m

TARSUS

UNIVERSITESI

iS AKIS SEMASI

iS SURECI

Daire Baskanliginin alt birimleri ya da diger birimlerce
hazirlanan ihtiyag listelerinin Daire Baskanligina gelmesi

Odenek yeterli mi?

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

ga0RoRne

SKSDB

SKSDB

Ust yonetici onayi, komisyon oluru, kurul onayinin alinmasi

I

islemin Satin Alma Birimi’ne havalesinin yapilmasi

-

Malzeme ihtiyac listesinin hazirlanmasi

T EE—

internet ortaminda DMO kataloguna bakilarak katalog
Urlnlerinin ihtiyag listesi ile karsilastiriimasi

-_—

ihtiya¢ duyulan malzeme
DMOQ’da var mi?

ihtiyaglarin katalogda bulunan kod numaralarindan DMO
malzeme istek listesinin olusturulmasi

Mutemet gérevlendirilmesi

SKSDB

SKSDB

oRaIono

SKS-IA-0004

Onay/Kredi Talepnamesi imzalatilarak kredinin agilmasi

Kredinin acgildigina iliskin muhasebe islem fisiyle talep
formunu/listesini iceren Ust yazinin DMQ'ya génderilmesi

SURE

1 Giln

ilgili birime
haber verilmesi

1Giln

1 Saat

2 Saat

1 Gin

1 Giln

2 Saat

2 Giln

1Gan

DOKUMANLAR
ihtiyag |
Listeleri
J—

Birim Ust yazisi

J

Malzeme
ihtiyag listesi

DMO Malzeme
istek Belgesi

J

Gorevlendirme
Yazisi

J

Kredi icin
gerekli

Muhasebe
islem Fisi

Rev: 00/25.03.2021



UNIVERSITESI

P
6 TARSUS

iS SURECI SURE

SGDB DMO 'nun hesabina para aktarilmasi

DOKUMANLAR

1 Gilin

Siparis edilen Grlinlerin ve faturanin son teslim siiresine i

SKSDB kadar Universitemizin ilgili birimine irsaliyesi ile birlikte 30 Gun

teslim edilmesi (Uriin teslimat zamanlari talep edilen iiriin
ve miktarina gore degisiklik gosterebilir)

e

MKK Muayene kabul komisyonu tarafindan mallarin kontrol
edilmesi

Fatura

J

v
]
X
c
<
—
c

1Gln

A 4

DMO ile
baglanti
kurulmasi

Mallar uygun mu?
SKSDB

Odeme emrinin diizenlenmesi ve kredinin mahsup edilerek 1 Giin Odeme Emri
SKSDB kapatilmasi Belgesi ve
ekleri

Harcama Yetkilisinin onayinin alinmasi
SKSDB Y 2 Saat

SKSDB Evraklarin bir niishasinin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi

—

GponOmd

1 Saat

106
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